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Vorwort

Der Anlass, das vorliegende Lehrmaterial zu erarbeiten, war es, den Schilern® im zweiten Lehrjahr

an der Fremdsprachenschule Landshut ein praktisches Lehrwerk fiir die Fremdsprachenausbildung

in Wirtschaftschinesisch an die Hand zu geben. Das Lehrwerk geniigt den Anforderungen bayerischer
Fremdsprachenschulen und umfasst die 13 Kapitel Formelle Briefe — Einflihrung, Geschaftliche Kon-
taktaufnahme, Preisanfrage, Angebot, Gegenangebot, Zahlungsmodalitdten, Verpackung, Lieferter-
min, Versicherung, Versand, Der erfolgreiche Geschaftsabschluss, Akkreditiver6ffnung und Reklamati-
on/Schadensersatzforderungen mit praktischen Inhalten.

Das Buch richtet sich an Lerner der chinesischen Sprache mit fundierten Grundkenntnisse, die sich fir
schriftliche Geschaftskorrespondenz und wirtschaftliche Themen interessieren. Es hilft den Lesern,
ihre Chinesischkenntnisse zu spezialisieren, Geschaftsabldaufe und Gepflogenheiten der chinesischen
Geschaftswelt zu verstehen, mittels vielzahliger Ausdriicke und Geschaftsbriefe die allgemeinen Chi-
nesischkenntnisse zu verbessern und gleichzeitig die bereits erworbenen Kenntnisse im Bereich der
geschaftlichen Kommunikation anzuwenden und zu erweitern.

Da Chinesisch an der Fremdsprachenschule Landshut als Intensivkurs angeboten wird, haben die
Lerner im zweiten Lehrjahr mindestens 300 Unterrichtseinheiten absolviert und verfiigen tber ein
Mindestvokabular von etwa 800 Schriftzeichen. Dieses Niveau entspricht ungefahr Stufe 3 der neuen

1 Zur Formulierung im ganzen Buch soll angemerkt werden, dass der flissigeren Lesbarkeit halber grammatische Maskulina als Personenbezeich-
nungen verwendet werden, die sich aber ausdrticklich auf Personen weiblichen und méannlichen Geschlechts beziehen.
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HSK-Priifung bzw. dem Ubergang von A2 zu B1 nach dem Europédischen Referenzrahmen. Mit diesem
Buch werden die Lerner auf Stufe 4 der neuen HSK-Priifung vorbereitet (etwa B1).

Bei der Erarbeitung des Lehrmaterials wurden einige in China verwendete Lehrblicher fir auslandi-
sche Studierende an Einrichtungen fir héhere Bildung zu Rate gezogen sowie einige Anforderungen
des BCT (Business Chinese Test) beriicksichtigt. Die Inhalte wurden bei einer Uberarbeitung an die
Lerngewohnheiten und Chinesischkenntnisse deutscher Lerner angepasst und vereinfacht um mittels
leicht verstandlicher Texte die Lerner in die Geschaftswelt einzufiihren.

Dieses Buch wurde fiir einen einjahrigen Intensivierungskurs im Umfang von ca. 240 Unterrichtsein-
heiten konzipiert. Es kann von Lehrkraften und Lerner im Selbststudium flexibel an die jeweiligen
Lernziele angepasst werden.

5K HH B
Christian Gebhard

20154F11 H3H

Zur Verwendung des Buches

Mit Ausnahme des ersten Kapitels, das aufgrund des einflihrenden Charakters in die Thematik anders
aufgebaut ist, bestehen die einzelnen Kapitel dieses Lehrbuches aus den folgenden Teilen und Inhal-
ten: Einfiihrung, Lektionsvokabular, Beispielbriefe, Grammatikerklduterungen, Ubungen.

Im Lektionsvokabular werden besondere, fir das entsprechende Thema relevante Worter angeben
und ihre Verwendung in einem Beispielsatz verdeutlicht. Diese Worter werden in den einfihrenden
Texten, Beispielbriefen und Aufgaben verwendet. In einigen Kapiteln werden aulerdem zusatzliche
Worter angegeben, die seltener sind und z. B. in den Beispielbriefen verwendet werden. Es bleibt den
Lerner im Selbststudium und den Lehrkraften selbst tiberlassen, in wie weit diese selteneren Worter
beherrscht werden sollen. Angaben zur Wortklasse aufgelisteter Worter werden nur gemacht, wenn
diese flexibel ist, und auf Deutsch in Form von Abkiirzungen gegeben, z. B. ,,N“ flir Nomen oder ,V*
fir Verb. Im Wortschatzteil werden auBerdem haufige Satze vorgestellt, die typischerweise in der Ge-
schaftskorrespondenz verwendet werden und die als Vorlage fiir die Ubungen, fiir eigene Briefe und
zum auswendig lernen verwendet werden kénnen.

Die Beispielbriefe dienen als Vorlage fiir Briefe, die die Lerner selbst verfassen méchten, und als
Grundlage fiir die folgenden Ubungen.

Grammatikerlauterungen wurden bewusst in ihrem Umfang gering gehalten und nur an Stellen einge-
flgt, an denen sie zum Verstandnis der Inhalte notwendig erscheinen, da es sich bei dem vorliegen-
den Lehrwerk nicht primar um ein grammatisch orientiertes Unterrichtsmaterial handelt.

Ubungen wurden unterteilt in Wortschatziibungen, in denen die Vokabeln der Wortschatzlisten in
Form von Einsatziibungen als Sitze mit Liicken gepriift werden; in Ubungen zum Leseverstindnis und
in das abschliefende eigenstandige Verfassen von Briefen.

Zu Wortschatz- und Leseverstandnisiibungen sind alle Lésungen im Lésungsteil angegeben. Die Uber-
setzungen wurden dabei relativ frei gehalten. Diskrepanzen zu den im Vokabelteil angegebenen Ent-
sprechungen einzelner Wérter kénnen auftauchen, weil es das Ziel der Ubersetzung ist, einen in sich
abgerundeten Text widerzugeben. Die selbststiandig verfassten Briefe sollen mit Hilfe der angegebe-
nen haufigen Satze angefertigt und kénnen mit den Beispielbriefen der Kapitel verglichen werden. Da
eine Korrektur durch die Lehrkraft die einzig sinnvolle Riickmeldung zu individuellen Briefen darstellt,
wurde auf die Angabe von Musterldsungen im Losungsteil verzichtet.

Das Lehrbuch schliel3t mit einem umfangreichen Glossar ab, in dem zunachst alle in den Kapiteln auf-
gelisteten Worter in zwei separaten Listen, Chinesisch-Deutsch und Deutsch-Chinesisch, alphabetisch
aufgelistet werden. Damit wird die Verwendung unbekannter Begriffe in unterschiedlichen Aufgaben
(Leseverstandnis, Verfassen von Briefen) erleichtert. Dariliber hinaus wird ein umfangreiches Vokabu-
lar mit Bezug zu beruflicher Kommunikation und geschaftlichen Kontexten im Allgemeinen in einer
weiteren Liste angeboten.
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&4 Einfiihrung
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Shixin zai méiydu diannao de shidai shi rénmen chuandi xinx1 de yi zhdng zhongyao fangshi. Zhong-
guérén you ju hua shud,“jian xin rud jian rén”, zhi de bian shi, kandao xinjian jiu xiang jiandao xié xin
de rén yiyang, yinci butdng de xinjian chuandichtde xinx1 shi bu yiyang de. Jiu xiang chixi buténg de
changhé, rénmen yao chuan fuhé gai changhé de fuzhuang yiyang, zhéngshi xinhan hé sirén xinjian
zht jian you zai géshi hé guding yongyl shang you mingxian de qubié. Sirén xinjian jiaowéi suiyi, géshi
jiandan. Danshi zhéngshi xinhan, chuile yongyl yao jinliang jiandan mingqué zht wai, huan yiding yao
zUnxun gai hangye de guding géshi hé guding yongyu, yi géi shou jian rén yanjin, zhéngshi de yinxiang.
Yiban de shangwu jiaoliu xinhan shtyd zhéngshi xinhan. Shangwu xinhan ydnyong hanyl zhéngshi
xinhan de chudntdng géshi, yiji yixié guding yongyu. Xianzai gudji shangwu zhong géng changyong
chuanzhén huo shi dianzi yéujian 1ai jiaolid xinx1. Chuanzhén jibén shang baoliule hanyu shixin de
quanbu géshi, danshi dianzi youjian zai géshi shang hui you yixié chayi.

Zhéngshi xinhdn yu sirén xinjian de qubié:

Sirén xinjian: Yiban cdiyong richang yongyu, kduyd, bijiao suiyi; géshi zinxun yiban hanyu xinjian de
jibén géshi.

Zhéngshi xinhdn: Neiréng jianming, dud shiyong zhuanyong shuyl; géshi yanjin, chule zinxdn hanyu
xinjian de jibén géshi wai, hai you ziji de teding géshi. Zhexié tédian wdémen hui zai kewén zhong kan
dao.

Als es noch keine Computer gab, war der Brief ein wichtiges Medium, um Informationen zu ibermit-
teln. Auf Chinesisch gibt es eine Redewendung, die bedeutet: ,Einen Brief zu lesen ist, wie den Absen-
der selbst zu treffen”. Verschiedene Arten von Briefen Gbermitteln unterschiedliche Informationen: So
wie man zu unterschiedlichen Anldassen verschiedene Kleidung tragt gibt es auch einen Unterschied
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zwischen privater und formeller Korrespondenz, der sich im Format und der Sprachverwendung be-
merkbar macht. In privaten Briefen schreibt man recht ungezwungen und halt eine einfache Form ein.
In formeller Korrespondenz dagegen verwendet man nicht nur prazise Sprache, sondern befolgt auch
gewisse formale Anspriiche und verwendet feste Redewendungen um dem Empfanger gegeniiber
Gewissenhaftigkeit und Formalitdat zum Ausdruck zu bringen.

Geschaftskorrespondenz zahlt zu formeller Korrespondenz. In Geschaftsbriefen werden im chinesi-
schen ein traditionelles Format sowie feststehende Begriffe benutzt. Im internationalen Geschaftskon-
text stellen Fax und E-Mail haufigere Kommunikationsmittel dar. In Faxen wird die traditionelle Form
bewahrt, wohingegen E-Mails formelle Unterschiede aufweisen kénnen.

Zum Unterschied zwischen formeller und privater Korrespondenz:

Private Briefe: Flir gewohnlich wird Alltagssprache verwendet und der Ausdruck ist relativ ungezwun-
gen; formell betrachtet wird allgemein das chinesische Briefformat beachtet.

Formelle Korrespondenz: Inhaltlich kurz und prazise, Fachbegriffe werden verwendet; das Format ist
streng vorgegeben, neben dem Briefformat muss die Korrespondenz weiteren formellen Anspriichen
gerecht werden, die in den folgenden Kapiteln vorgestellt werden.
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SNiBEEHH—R%H&3X  Das Briefformat im Chinesischen

FAA{E Sirénxinjian Privater Brief
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Women kéyi cong yi féng jidndan de sirén xinjian zhong kancha hanyt xinjian de jibén géshi:
Cong shangmian zhé féng xin shang wdmen kéyi kancha:
1. Shouxinrén zai xinjian de zudshang jido, zui zudbian;

2. Shouxinrén chénghu hdumian dudéyong maohao;
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3.  Zhéngwén méi yiduan kaishi de shihou, yao kong liang ge hanzi de weizhi; IHEL
4.  Zhéengwén di-yi duan yiban shi wénhou yu; AL
5.  Zhéngwén di-er duan kaishi shi xinjian de zhlyao néiréng; FHCARR R R 44 2 Bl 4%
6.  Zhéngwén zuihou yi duan, yao xié shang zhUyuan de hua; 20154F12 H1H
7. Xiéxinrén de xingming zai zhéngwén jiéshi hou, ling i yi hang xié zai zheé yi hang de zui M E TR B 38 (5 T IR AT LA H

youbian;

1 XEMEARHE R, AR,

2. BRBPRTTHIN b T s, LR/ e AR R s W N R

8.  Xié xin de riqi (nidn yueé ri) zai xingming xiamian yi hang.

Im oben abgedruckten privaten Brief konnen wir die chinesische Briefform betrachten. Wir erkennen

Folgendes: 3. fEfFRAYE TEMFIME S, BT 3aEE, PIUIESCR - Br 25 7 Ml
1. Der Empfénger wird links oben mit Namen angeredet’- 4, Ei%%&ﬁ%ﬂ%ﬁ@iﬁ’ fﬂ%j&ﬂzT"lﬂiﬁ %}Z*L"’ ?E%}:\llﬁtiﬁﬁﬁ*l_x”ﬂ/‘]’fjﬁf%I’Eﬂgo 3
2. Die Anrede schlieRt mit einem Doppelpunkt; M BT EAS R E A, AT B TR RIDOER NG e AM% X, DLEARNGEHS IEAE
BRI RIS 3] o
3. Im Hauptteil wird jeder Absatz um zwei Leerzeichen (die jeweils der Breite eines chinesi-
schen Schriftzeichens entsprechen) eingertickt?; Women zailai kan yi féng shangw jidoji zhdng de zhéngshi xinhan:

4. Der erste Satz des Haupttextes enthalt i. d. R. die BegriiBung;

5.  Mit dem zweiten Absatz beginnt der eigentliche Inhalt des Briefes; Céng shangmian zhé féng yaogingxin zhong wdmen kéyi kanchi:

6.  Der letzte Absatz enthalt als Abschied eine Art Wunsch als GruR, der dem Empfanger Gber 1.  Zhe féng xin féichang duin, hén jianming;
ausgedriickt wird;
2. Chénghu gidnmian jiashangle “zinjing de”, yiji “nlishi/xidnshéng” bidoshi dui shéuxinrén de

7. Der Name des Absenders steht am Ende des Brieftextes in einer weiteren Zeile rechtsbiin- zanzhong;
dig;
3. Xinjian leixing juédingle xinjian de géshi, youyu shi yi féng yaoqing xin, yinci zhengwén di-yi
8.  Der Brief wird am Ende in einer separaten Zeile rechtsbindig im Format Jahr — Monat — Tag duan shéngqule wénhodu yi;
datiert.

4.  Zhengwén jiéwéi méiyou zhlyuan de hua, danshi quedudle “cizhi jingli”, zhuyi “cizhi jingli”
de weizhi shi guding de.?

M BZIRME  Geschiftsbrief e e s
Céng shangmian liang féng butdng de xinjian zhong, women kéyi lidojiédao hanyu sirén xinjian de
jibén géshi, yiji sirén xinjian yu zhéngshi xinhan de qubié.

FATTHRA — 75 55 2 P b 1) IE A5 1R -

;ﬁj‘%ﬁ[ E/‘Jzﬁj:. 3 Nicht selten wird ein Zeilenumbruch in der Schlussformel eingefiigt und ein Teil davon starker eingeriickt oder mittig positioniert, z. B.:
IEE
s . NN AL
> > N YAV B g . . > > y. nlb -4 —
RO SZ50 B 4F, 5 i€ 1-20164F1 H 10 H K /F-3:00—5:0071 FAL AL B 2847 ALK 2% oder
‘EI_:A S
Je IS G s
HAL
bzw.
2 Bei der Umstellung auf die chinesische Tastatur bieten die meisten Systeme zwei Auswahimoglichkeiten fir die Breit nicht-chinesischer Zeichen L
an: 4=ffi, volle Breite (auch: chinesische Interpunktion), die einem chinesischen Schriftzeichen entspricht, und 2}~ ffi, halbe Breite (auch: westli- DA

che Interpunktion), die dem Zeichen in westlichen Sprachen entspricht: ,, ‘vs. ,,, sowie, () ‘vs., ()" 0.3.
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F—iR: EFRSHE Formelle Briefe - Einfihrung

AnschlieBend betrachten wir einen formellen Geschaftsbrief.

Aus der obigen Einladung ist ersichtlich:

1.

2.

Der Brief ist sehr kurz und biindig;

In der Anrede wird der Begriff BAj[1]------ -t / S/ Ezanjing de ... niishi/xianshéng ver-
wendet, um Respekt auszudriicken;

Der Charakter des Briefes bestimmt die Form und da es sich um ein Einladungsschreiben
handelt entfallt die BegriRung;

Am Ende des Briefes wird kein Wunsch ausgedriickt, dafiir verwendet man . ZU L cizhi
jingli, wobei die Positionierung der Begriffe zu beachten ist?.

Aus den beiden Briefen ist die Form privater Korrespondenz erkennbar, sowie der Unterschied zu ei-
nem formellen Brief.

13C Vokabeln

1AL 3% Wortschatzliste

g8 EREHEA
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Chinesisch Pinyin Deutsch Beispiel

I'SEPUN shouxinrén | Empfanger fhBESEEE N, HERE N
RIEN faxinrén Absender SRENES—HERNESE
{5 Ho tongxin dizhi | Anschrift, Adresse TS — F e AL

H 1 rig Datum & EH 27T H5H .,

y M= 3= B B “H F1 AN
o Shiiti Betreff ﬁfﬂm PR “ BRI &SI
EX zhéngwén Brieftext, Hauptteil XEHMEIE SO AN B

FRIF chénghu GruB, Anrede, anreden |15 1], TRV IZEAFRIFE?

X4 (Bl 44

N gian ming, unterschreiben, Unter- ok g s s e
gl’ﬁ—,l)l% (B3 qgian zi schrift (V, N) AR
LA téuxian Titel Al 1) Sk A 2 TR TR A
...... Bl [ eeeeee ;Hgfsjuan/ zu Handen Z— R K
& H. chuanzhén | Fax ML — B, Jevkise.
- A dianzi yéujian | E-Mail FE, 7 I S Tl 15 A TR A 22
H951E uahaoxin Einschreiben VBT THEES (e 25 AR UE R, TR
S 8 FEaeAnit,
et = shouhuo
%mﬁﬁﬂ\@ /1 quérén han/ | Empfangsbestatigung | W BB i ek / edis 70 2
shouju
EFEH huixin, RS N — P MR 2 AR ) [HIE
%, &5 huidd, dafu i ’ i [ 22 I 4 v
(BhiA] . £4) (V, N) B I R 3 — ) P () 4
B4 fujian Anhang, Anlage IHEMH R AR
KT guany mit Bezug auf KFZMFE, EAEZ I,
Druckschrift /
GroRschreibung /
K5 daxié falschungssichere HHKRE PR ERIZ T .
Schriftzeichen fiir Zah-
len (s. u.)
o T e —
Ft shéngshi formell ggzuﬁﬁg,&ME%ﬁEﬁ




